
MODUL BUJP
Pengantar dan petunjuk penggunaan bagi Badan Usaha Jasa Pengamanan



INTEGRASI BOS - OSS

BOS memberikan hasil validasi 
operator POLRI

OSS
BKPM

OSS membertikan Data BUJP

PENGAJUAN
DARI BUJP

VERIFIKATOR
POLDA

VERIFIKATOR
MABES 1

VERIFIKATOR
MABES 2



MEKANISME PERIZINAN
SURAT IZIN OPERASI DALAM BOS v2
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SIO Baru Kantor Pusat

SIO Baru Kantor Cabang

Perpanjangan SIO Kantor Pusat

Perpanjangan SIO Kantor Cabang

Untuk memperpanjang SIO kantor 
cabang / pusat, BUJP harus terlebih

laporandahulu melakukan
semester pada SIO yang ingin
diperpanjang



RUANG LINGKUP / JENIS USAHA BUJP

Usaha jasa konsultasi keamanan
(Security Consultancy)

Usaha jasa penerapan peralatan keamanan 
(Security Devices)

Usaha jasa pelatihan keamanan
(Security Training)

Usaha jasa kawal angkut uang dan barang berharga
(Valuables Security Transport)

Usaha jasa penyediaan tenaga pengamanan
(Guard Services)

Usaha jasa penyediaan satwa 
(K9 Services)
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SYARAT MENDAFTAR
AKUN BOS v2 UNTUK BUJP

• Memiliki Nomor Induk Berusaha (NIB) yang bersumber dari aplikasi 
Online Single Submission (OSS)
• Memiliki KBLI 80100 (Jasa Keamanan Swasta)
• Badan usaha harus berbentuk Perseroan Terbatas (PT), dan bukan 

merupakan badan usaha perseorangan
• Rujukan Perizinan:

• Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2021 Tentang
Standar Kegiatan Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
berbasis Risiko Sektor Pertahanan dan Keamanan Sub Sektor Keamanan

• Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2021 Tentang
Penyelenggaraan Perizinan berusaha Berbasis Risiko



CARA MENAMBAHKAN
KBLI 80100 DI ONLINE SINGLE SUBMISSION (OSS)



MASUK KE WEBSITE
ONLINE SINGLE SUBMISSION (OSS)

Masuk dan Login ke
halaman OSS.

Pada fitur “perizinan
berusaha” klik menu
“pengembangan”.
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TAMBAH& PILIH BIDANG USAHA

Klik tombol biru “tambah 
bidang usaha”.3

Klik tombol biru
“Pilih bidang usaha”.4



Isi Jenis Kegiatan: Utama
Bidang Usaha: 80100 – Aktivitas Keamanan Swasta

Isi sesuai dengan
tampilan berikut5



LANGKAH-LANGKAH MENDAFTAR DAN 
MENGAKSES BOS v2



Melakukan Pendaftaran Pada BOS v2

Pilih daftar sebagai BUJP

Langkah untuk mendaftarkan akun BUJP pada BOS v2 adalah
sebagai berikut:
1. Buka internet browser yang dimiliki (Google Chrome, Mozilla Firefox, 

Microsoft Edge, Opera, Safari)
2. Ketik bos.polri.go.id pada address bar di internet browser

3. Klik Daftar

4. Pilih Daftar BUJP



Masukan NIB perusahaan sesuai dengan 
data pada OSS

NIB dari OSS-BKPM

Diisi oleh pelaku usaha

Akan otomatis terisi



Mendaftarkan akun BUJP
Mengisi form registrasi BUJP yang terintegrasi dengan OSS-BKPM

Diisi oleh Pelaku Usaha

Akan otomatis terisi oleh OSS



Tampilan Jika BUJP tidak memenuhi Persyaratan

Tampilan ini akan muncul ketika NIB dimasukan dan tidak sesuai persyaratan



Melakukan login BUJPLangkah untuk melakukan login pada BOS v2 untuk BUJP 
adalah sebagai berikut:
1. Buka internet browser yang anda miliki di Komputer/Laptop anda 

(Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera, dll)
2. Ketik bos.polri.go.id pada address bar di internet browser anda

3. Isi Username dengan email perusahaan BUJP dari
OSS

4. Isi Password dengan password unik
• yang sudah dibuat sendiri oleh pelaku usaha
5. Masukan kode kombinasi keamanan
6. Klik tombol biru Masuk 5
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Area-area pada modul BUJP



Menu pada modul BUJP

Hijau menandakan dapat digunakan di BOS v2 
Merah menandakan masih dalam pengembangan



Melakukan logout BUJP
Langkah untuk melakukan Logout bagi BUJP:
1. Klik pada kotak nama BUJP

2. Pilih tombol Keluar 1
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PROSES PENGURUSAN SURAT IZIN 
OPERASIONAL BUJP



Login Pada Web oss.go.id



Klik Menu “PENGEMBANGAN”



Tambah & Pilih Bidang Usaha

Klik tombol biru “tambah 
bidang usaha”.3

Klik tombol biru
“Pilih bidang usaha”.4



Isi Jenis Kegiatan: Utama
Bidang Usaha: 80100 – Aktivitas Keamanan Swasta

Isi sesuai dengan
tampilan berikut5



Pilih Ruang Lingkup Kegiatan

• Catatan: 1 Pengajuan Izin 1 Ruang Lingkup 1 Lokasi



Simpan Data Yang Diisi



Mengisi Detail Usaha



Klik “Selesai” Setelah Mengisi Semua Data



Pada Menu Pengembangan,
Centang Kotak pada tampilan, lalu
klik tombol “Selanjutnya”



Klik Pengajuan Izin yang Telah
Dibuat, Lalu Klik “Proses
Perizinan Berusaha”



Akan Muncul Form Persetujuan Lingkungan



Pilih “Sudah”, Lalu Pilih Jenis “SPPL”



Centang seluruh kotak yang tersedia



Setelah Mencentang, Klik Tombol “Lanjut”



Klik Tombol “Proses Pemenuhan Persyaratan Di Sistem
K/L” di Menu Pemenuhan Persyaratan

• Catatan: Setelah ini proses pemenuhan persyaratan akan berpindah ke
BOS v2



Pengajuan Izin SIO Baru Tampil di BOS v2
• Pilih Transaksi BUJP pada Navbar di bagian kiri, lalu 

Pilih Pendaftaran SIO Baru Kantor Pusat



Tampilan Jika memiliki Beberapa Pengajuan

• Semua Pengajuan dari OSS akan muncul di BOS v2 secara otomatis
• Tidak Perlu memasukan data NIB karena NIB sudah otomatis

ditarik dari sistem OSS
• Status Dokumen adalah progress pengajuan SIO Baru Kantor Pusat

saat ini



Mengupload Dokumen
Persyaratan

• Untuk mengupload dokumen persyaratan 
pembuatan SIO klik tombol icon mata



Form Pendaftaran SIO Baru Kantor Pusat

Tampilan pertama yang akan dilihat



Form Pendaftaran SIO Baru Kantor Pusat

Tampilan kedua : Unggah Berkas



Persyaratan Umum (PERPOLRI NO 6 TAHUN 2021)



Persyaratan Khusus (PERPOLRI NO 6 TAHUN 2021)



Klik tombol “simpan” setelah mengupload 
seluruh dokumen persyaratan



Mekanisme Pembayaran PNBP• Melakukan pembayaran Rp 3.770.000,- untuk setiap 
pengurusan 1 SIO
• Bukti Pembayaran PNBP pada fase awal boleh diupload 

PDF dengan isi kosong terlebih dahulu
• Kemudian setelah semua dokumen lainnya valid (selain 

bukti pembayaran PNBP) dan sudah lolos audit BUJP 
dapat melakukan pembayaran PNBP
• Pembayaran PNBP wajib berkoordinasi dengan Direktorat

Pembinaan Masyarakat (Ditbinmas) masing-masing Polda
pada operator PNBP SIO
• Terkait Nomor Rekening
• Terkait Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
• Terkait Bukti Bayar dari Sistem Informasi PNBP Online 

(SIMPONI)/Kode Billing
• SIMPONI adalah aplikasi dari Kementerian Keuangan



Pendaftaran Berhasil
Tersimpan

• Secara otomatis pengajuan izin akan langsung masuk ke 
operator pengelola BUJP Polda
• BUJP akan mendapatkan email notifikasi pengajuan 

sudah diterima oleh Polda



Tahapan Proses Menunggu Alur Perizinan

• 1: Pelaku usaha mengupload persyaratan
• Setelah itu akan masuk ke halaman Operator Polda

• 2 dan 3: validasi di tingkat operator Polda
• 2: verifikasi softcopy dokumen persyaratan
• 3: verifikasi audit kunjungan langsung ke BUJP

• 4 dan 5: validasi di tingkat operator Mabes Polri
• 4: validasi di tingkat operator Mabes Polri level I
• 5: validasi di tingkat operator Mabes Polri level II

• 6 SIO sudah terbit di Online Single Submission (OSS)
• Siap dicetak di OSS



Klik Cetak Izin via OSS di Menu
“Pengembangan”

Kunjungi web OSS lalu klik “CETAK IZIN” untuk mencetak SIO Online



Produk SIO Kantor Pusat dari OSS-RBA



Produk SIO Kantor Pusat dari OSS-RBA



Seluruh Fase Selesai

• Jika sudah dicetak di sisi OSS, fase 6 akan aktif
• Dan perhitungan masa berlaku akan berjalan otomatis di sisi sistem
• Akan ada reminder h-30 hari pada sistem serta email (masa berlaku

1 tahun)



Email Notifikasi Pendaftaran Sudah Diterima 
oleh Operator Polda

Bila memiliki pertanyaan, anda dapat menghubungi
• Helpdesk BOS v2 : 081316340308

melalui nomor hotline Helpdesk BOS v2 di 081316340308



DETAIL SETIAP FASE



STATUS 1 BERWARNA HIJAU

• Status nomor 1 aktif apabila pelaku usaha telah mengupload seluruh
dokumen persyaratan pembuatan SIO BUJP

• Status nomor 1 adalah tanda bahwa pengajuan izin sudahmasuk ke
masing-masing Polda



• Jika dokumen valid akan muncul statusValid, apabila dokumen tidak valid akan muncul tanda Tidak Valid
• Arahkan cursor mouse ke status Tidak Valid, maka akan muncul catatan revisi yang dituliskan oleh pejabat 

validator

Bila anda memiliki dokumen yang
tidak valid :



Email Notifikasi dan Catatan
Perbaikan

• Catatan perbaikan dapat dilihat melalui email notifikasi yang dikirimkan ke email pelaku usaha/BUJP



STATUS 2 BERWARNA HIJAU

• Status nomor 2 aktif apabila dokumen persyaratan sedang 
diperiksa oleh operator di tingkat Polda



Email Notifikasi
Jadwal Audit



STATUS 3 BERWARNA HIJAU

• 1: Pelaku usaha mengupload persyaratan
• 2 dan 3: validasi di tingkat operator Polda
• 2: lolos verifikasi softcopy dokumen persyaratan
• 3: lolos verifikasi audit langsung kunjungan ke BUJP

• Selanjutnya, perizinan BUJP akan diperiksa oleh pejabat
validator level-1 dan level-2 Mabes Polri.



STATUS 4 & 5 BERWARNA HIJAU

• Status nomor 4 dan 5 akan berubah hijau bila
dokumen anda telah lolos verifikasi Mabes Polri

• Di fase 5 ini BUJP dapat mengunduh Dokumen Penilaian 
Audit dari Polda dan Surat Rekomendasi Polda



PENGURUSAN SIO BARU 
KANTOR CABANG 
(PERLUASAN)



Regulasi Pembuatan Kantor Cabang
1. Kantor Cabang bisa dibuat apabila sudah 

memiliki SIO lokasi Kantor Pusat yang terbit
2. Dapat membuka kantor cabang pada 34 wilayah 

hukum Polda seluruh Indonesia
3. 1 Kantor Cabang dapat memiliki 6 jenis ruang 

lingkup/jenis usaha BUJP
4. SIO Kantor Pusat harus dipastikan aktif masa 

berlakunya sebelum membuat SIO Kantor Cabang
5. Kantor Cabang dan Kantor Pusat hanya memiliki 1

akun di OSS dan di BOS v2, karena memiliki NIB dan
nama perusahaannya yang sama
• Contoh Nama Perusahaan: PT Manual Guide
• Memiliki kantor cabang di Bandung, Medan, dan Balikpapan
• NIB: 1234567898765
• Akun OSS dan BOS v2 hanya 1



Mendaftarkan SIO Baru Kantor Pusat yang Telah Terbit 
Secara Manual ke OSS serta BOS v2

1. Kunjungi website oss.go.id
2. Semua memiliki proses yang sama sampai ke tahap 8 pada 

tahap pembuatan SIO Baru Kantor Pusat
3. Pada pertanyaan “Apakah sudah memiliki perizinan 

berusaha yang masih berlaku dan diterbitkan sebelum 
implementasi OSS Berbasis Risiko (OSS 1.0, OSS 1.1, 
SPIPISE, dsb) ?", pastikan untuk memilih “Sudah“

4. Isi Nama Penerbit Izin “Kepolisian Negara Republik 
Indonesia”, Nomor Izin, Tanggal Terbit dan unggah PDF SIO 
Kantor Pusat

5. Lengkapi Formulir Perekaman Data Pelaku Usaha, simpan



JANGAN memilih sudah bila anda
BELUM memiliki SIO yang terbit

secara manual. Efeknya, perizinan 
anda tidak akan dapat diproses pada

BOS v2

Pilih “Sudah” bila anda ingin mendaftarkan 
SIOyang telah terbit secara manual



Mengajukan SIO Baru Kantor Cabang 
(Perluasan)

1. Kunjungi website oss.go.id
2. Semua memiliki proses yang sama sampai ke tahap 8 

pada tahap pembuatan SIO Baru Kantor Pusat
3. Pada pertanyaan “Apakah sudah memiliki perizinan 

berusaha yang masih berlaku dan diterbitkan 
sebelum implementasi OSS Berbasis Risiko (OSS 1.0, 
OSS 1.1, SPIPISE, dsb) ?”, Pilih Belum

4. Lengkapi Formulir Perekaman Data Pelaku Usaha, 
simpan

5. Alamat Usaha diisi dengan alamat kantor cabang, 
alamat yang berbeda dari wilayah hukum sio kantor 
pusat yang terdaftar pada BOS v2 akan otomatis 
masuk pada Surat Izin Operasional Perluasan (proses 
ini sering salah)



Pengisian Alamat Usaha Kantor Cabang



Tampilan Menu Perluasan pada BOS v2

Proses Selanjutnya sama seperti SIO Baru Kantor Pusat



Produk SIO Kantor Cabang dari OSS-RBA



Produk SIO Kantor Cabang dari OSS-RBA



Produk SIO Kantor Cabang dari OSS-RBA



Produk SIO Kantor Cabang dari OSS-RBA



LAPORAN SEMESTER BUJP



Cara Melakukan Laporan Semester di BOS v2
1. Pada bagian kiri layar, klik fitur “Laporan Semester” dibawah menu “transaksi BUJP”
2. Klik salah satu dari 6 bidang spesifik, sesuai dengan bidang pada SIO yang ingin

dibuatkan laporan semesternya.



Untuk membuat laporan,
klik tombol “Tambah Laporan”

1. Keterangan “Data tidak ditemukan” angkan muncul pada saat BUJP
pertama kali membuat laporan semester

2. Daftar laporan semester untuk bidang Jasa Penyedia Tenaga Pengamanan
akan muncul pada bagian ini bila anda sudah membuat laporan semester

Contoh Salah Satu Form Laporan Semester
(Jasa Penyedia Tenaga Pengamanan)



Pilih SIO mana yang ingin dibuatkan 
laporan semesternya

Mengisi Laporan Semester
(Jasa Penyedia Tenaga Pengamanan)

Pilih pada semester berapa SIO
tersebut ingin dilaporkan

Pilih pada tahun pelaporan SIO 



Isi bagian ini sesuai dengan data

Mengisi Informasi Pengguna Jasa
(Jasa Penyedia Tenaga Pengamanan)Tombol untuk menanbah form 

informasi pengguna jasa

Hanya gunakan tombol ini bila pengguna jasa memiliki
lebih dari 1 alamat yang diamankan. Misalnya Bank 
Mandiri kantor cabang utama dan Bank Mandiri pada 
kantor cabang pembantu



Menyimpan Informasi Pengguna Jasa
1. Pastikan seluruh kolom sudah terisi dengan benar.
2. BUJP dapat menambahkan beberapa pengguna jasa 

secara sekaligus dalam satu laporan semester yang sama.
3. Laporan semester pada 5 sub-bidang lainnya memiliki 

proses yang sama, format isi formulir hanya diubah untuk 
menyesuaikan dengan kepentingan dalam pelaporan.

4. Klik tombol biru “Tambahkan” untuk menyimpan laporan 
semester pada sisi kanan bawah layar.



CARA MENGAJUKAN ULANG 
IZIN DARI OSS
KE BOS v2



Memilih Menu Pelacakan, Lalu Klik Pada 
Menu “Perizinan Berusaha”



Pilih KBLI 80100, Lalu Pilih SIO yang Sesuai 
Dengan Alamat Kantor



Pilih Tombol Lacak Status Permohonan



Klik Tombol “Pengajuan Ulang Izin”



PENDATAAN SATPAM YANG
DIMILIKI OLEH BUJP



Masuk ke Halaman Login BOS v2

Pada bagian halaman login, klik tombol daftar lalu klik Satpam





Pendataan Personil Oleh BUJP
• Pendataan satpam oleh BUJP dapat melalui halaman 

Login BOS v2 kemudian klik tombol daftar lalu klik BUJP



Pendataan oleh BUJP Diselaraskan 
dengan Data Satpam dan SIO


